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Fecha: 20/04/2023 Acta No: 363 Hora Inicio:11: 45 am Hora Fin: 12: 15 pm 

Tema: Atención a comunidad, repositorio   

Responsable: Monica Botero Elaborado por: Edwin Loaiza 

Proceso / Subproceso / Actividad: Gestión privada  

Lugar: Secetaria Privada 
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1. Contexto de la información 

2.  

3.  

4.  

5.  

6.  

7.  

8.  

9.  

10.  

11.  

12.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se da inicio a la reunión siendo las 11: 45 en presencia de los contratistas Claudia Ximena Londoño, 
Linda Fernanda Sánchez, Juan David Villamil, Hugo Salazar, Edwin Loaiza, el funcionario Fabian 
Valderrama y la secretaria Monica Botero. 
 
Se pone en contexto a la secretaria de la información que se tiene, esto con el fin de tomar decisiones 
al respecto, se le informa lo que está sucediendo con el tema del SAIA Nº 16342 el cual tiene como 
asunto “SOCIALIZACION DE TRAMITE Y SOLICITUD DE INFORMACION” y la respuesta que se dio 
al mismo por parte de algunas secretarias. 
 
La Secretaria manifiesta entonces enviar nuevamente un SAIA para vincular y poner en conocimiento 
de la Secretaria Administrativa, Secretaria TICS, Secretaria Jurídica de lo que realmente se pretende. 
 
Para el tema del repositorio se le informa de la necesidad de un disco duro para copia de la 
información que existe en el correo institucional de la oficina. 
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